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  مقدمه ناشر
  

ا॥ت ದ ଒ࣥوا৯د  با ਯࣣࡶࢹت عاฮی ਪ୓ی ঍ ଏଷ భتاب ड़ؤ૘०ه ਜอঘ඼່ی ප෉ری دশباඟ໋ان ඼ෙ০انआط ਌ज़ی اఊرات 
کان پوॳش دগد. ऒوا૛ণه ଯد ا೮ ห ࡭ور راই یਖی و علਜอঘ඼່ هૐग़روز جا ଘ ی୓  

  وعلਖی ঍ଽتاب دশباඟ໋ان ඼ෙ০ان،یک ત඼່ت ೰دید ॲغਚی 
حمد و سپاس ايزد منان را كه با الطاف بيكران خود اين توفيق را به ما ارزاني داشت تا بتوانيم در راه 

هايي  گام و آموزشيارتقاي دانش عمومي و فرهنگي اين مرز و بوم در زمينه چاپ و نشر كتب علمي 
  هرچند كوچك برداشته و در انجام رسالتي كه بر عهده داريم، مؤثر واقع شويم.

توسعه روزافزون آن، شرايطي را به وجود آورده كه هر روز شاهد تحولات  سرعتگستردگي علوم و
نياز به منابع مختلف از جمله كتاب  ،اساسي چشمگيري در سطح جهان هستيم. اين گسترش و توسعه

برجسته رساني، بيش از پيش  ترين راه دستيابي به اطلاعات و اطلاع ترين و راحت عنوان قديميرا به 
  نموده است.

در اين راستا، واحد انتشارات مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران با همكاري اساتيد، مؤلفان، 
 تلاش نموده   عه در زمينه هاي گوناگون و مورد نياز جام محققان و مترجمان، متخصصان، پژوهشگران

اسب در اختيار علاقمندان قرار براي رفع كمبودها و نيازهاي موجود، منابعي پربار، معتبر و با كيفيت من
  د.ده

  درما همكاران تلاش  است كه با "سركارخانم مهديه مقصودي پور" تأليف داريد دست كتابي كه در

  شايسته است از يكايك اين گراميان تشكر و قدرداني كنيم. وگشته نشر ديباگران تهران منتشر
  ما باشيد راهنمايبا نظرات خود مشوق و 

با ارائه نظرات و پيشنهادات وخواسته هاي خود،به ما كمك كنيد تا بهتر و دقيق تر در جهت رفع 
نيازهاي علمي و آموزشي كشورمان قدم برداريم.براي رساندن پيام هايتان به ما از رسانه هاي ديباگران 

ناسنامه تهران شامل سايتهاي فروشگاهي و صفحه اينستاگرام و شماره هاي تماس كه در صفحه ش
  كتاب آمده استفاده نماييد.   

  مدير انتشارات  
  مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران
dibagaran@mftplus.com 
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  مولف مقدمه
  
 و وتریکامپ امروزه. است دیجد يتکنولوژ و اطلاعات يفناور امروز قرن موضوعات نیمهمتر از یکی

 باًیتقر هاآن بدون یزندگ تصور که اند کرده رخنه مانیزندگ تاروپود در چنان تالیجید يها دستگاه
 و باشد یم توسعه و رشد حال در يبشر جوامع در ادیز یسرعت با يتکنولوژ نیا. باشد یم رممکنیغ

 با پس. کند یم خود با تطابق به مجبور را ما و دینما یم باز همه یزندگ در یراحت به را خود گاهیجا
 يبرا اما ،دیکن باز موفق يا ندهیآ يسو به بایز يا چهیدر يوتریکامپ دانش به نسبت کامل تسلط کسب

 از. است علم يسو به يا چهیدر کتاب. است کتاب آن نیمهمتر که است يابزار به ازین يآموز علم و علم
  .گرفتم را یآموزش کتاب نیا ریتحر به میتصم نجانبیا رو نیا

 و ها ستیل هیته يبرا که باشد یم سیآف يها برنامه مجموعه از یکی excel کروسافتیما ۀبرنام
 گزارشات و ها ستیل هیته ،پروژه کنترل يها ستیل و ها گزارش هیته ،يحسابدار و یمال گزارشات

 یخوب اریبس يابزارها و امکانات و اطلاعات يبند طبقه و یازماندهس ،يآمار يها داده استخراج ،فروش
 دوره. باشد یم ICDL دوره مهارت هفت از چهارم مهارت excel برنامه. است نموده فراهم را

ICDL(International Computer Driving Licencese) يها دوره نیمعتبرتـــر از یکی 
 قرار دییتأ مورد يوتریکامپ مجامع و رانیا ICDL ادیبن توسط که است وتریکامپ آموزش یالملل نیب

 يمختصر ییآشنا ای( ندارند ییآشنا وتریکامپ با که شده نیتدو يافراد يبرا دوره نیا. است گرفته
 را یکنون جوامع ازین مورد يوتریکامپ دانش ،یالملل نیب معتبر دوره نیا گذراندن با خواهند یم و) دارند
 ،گام به گام آموزش یژگیو با شماست يروشیپ در که یکتاب. دهند ارتقاء را خود دانش ای کرده کسب
 یتازگ به که يافراد و انیدانشجو و آموزاندانش يبرا ابهام و یدگیچیپ از دور به یانیب و مصور

 یخاص منبع از کتاب مطالب که است ذکر انیشا. کند یم فراهم را شوند کار بازار وارد خواهند یم
  .باشد یم ICDL يها مهارت سیتدر و کار نهیزم در بنده تجربه ها سال حاصل بلکه ،است نشده استفاده

  کتاب ریتحر ةنحو
 زین ندارند اکسل برنامه با رابطه در یدانش چیه یحت که يافراد و بوده خودآموز صورت به کتاب نیا

 شده یسع کتاب نیا در. رندیفراگ یراحت به را مطالب و کرده مطالعه را کتاب نیا توانند یم یراحت به
 دادنقرار با و شود پرداخته کار بازار ۀنیزم در يکاربرد و ساده کاملاً یزبان با مباحث آموزش به است
 در را لازم مهارت بتوانند کاربران مبحث هر انیپا در یواقع و یعمل کاملاً و يکاربرد کاملاً ناتیتمر

 .رندیفراگ کاملاً شده داده آموزش مبحث با رابطه
  
  
  



  موسسه فرهنگی هنري دیباگران تهران                                                     /  EXCEL2019   خودآموز                                       16
 

  کتاب نیا ژهیو يایمزا
 ۀنسخ يرو از بکتا نیا که است ذکر قابل Excel 2019 هنوز کهییآنجا از و دهیگرد فیتأل 

 صورت به خود وتریکامپ يرو را 2007،2010،2013 یعنی برنامه یقبل يها نسخه است ممکن کاربران
 لازم مهارت نندتوایم کتاب نیا خواندن با زیعز انیهنرجو ل،یدل نیهم به ،لذا ؛باشند داشته شده نصب

  .کنند کار اکسل متفاوت يها نسخه با و نموده کسب را
 دوره استاندارد يها سرفصل از فراتر یمباحث آموزش کتاب نیا ژهیو يها تیقابل از گرید یکی Icdl 
 یتمام ام نموده یسع ،تجربه بربنا کتاب نیا در بنده. است شده داده قرار اکسل يبرا که باشد یم

 کتاب نیا در را شود کاربران ازین مورد است ممکن کار بازار در اکسل افزار نرم با رابطه در که یمباحث
 مورد مهارت به بتوانند و شده برطرف يادیز مقدار به کاربران ازین کتاب نیا مطالعه با تا دهم آموزش

  .ابندی دست اکسل افزار نرم در ازین
 و نیتمر کی با مبحث هر که است نیا ،کتاب نیا فیتأل در يکاربرد اریبس يها تیقابل از گرید یکی 

  .است شده داده حیتوض و آموزش مرحله به همرحل صورت به يکاربرد و یعمل مثال
 يکاربرد کاملاً جداول و جامع ناتیتمر وجود به توان یم کتاب نیا دیجد يها تیقابل از گرید یکی 
 نیبد. است شده دهیگنجان کتاب چهارم فصل يانتها در که نمود اشاره کار بازار رامونیپ در یواقع و

 را لازم مهارت ،توانند یم نیتمار نیا انجام و کتاب اول فصل چهار مطالعه با زیعز انیهنرجو که یمعن
  .آورند بدست کامل طور به اکسل برنامه کار طیمح از استفاده با رابطه در
 است، کرده تفاوتم بازار در موجود يها کتاب گرید با را آن که کتاب نیا ژهیو يایمزا جمله از 

 مطالعه از پس .فصول چهارم و نهم میباشد يانتها در زیعز انیهنرجو ییخودآزما يبرا ینیتمار وجود
 انجام با توانند یم زیعز انیهنرجو ،)نهم فصل( کتاب فصل نیآخر يانتها در کامل طور به کتاب نیا

 و دهیسنج ،اکسل برنامه از استفاده با رابطه در را خود مهارت ،ییخودآزما قسمت به مربوط نیتمار
  .شوند کار بازار وارد یراحت به

 از توانند یم (Excel 2019) کتاب نیا مطالب فراگرفتن با یگرام کاربران که است بذکر لازم
  .ندینما استفاده یمشکل چیه بدون و یراحت به (2013-2007) برنامه یقبل يها نسخه

 نیا توسط زیعز انیهنرجو به بنده یعمل و ينظر آموزش امر در یطولان ۀتجرب از استفاده است دیام
  .دینما فراهم را اشتغال ریمس در هنرآموزان يبرا يریادگی امر در یمطلوب کمک باشد توانسته کتاب

 نظرات و انتقادات انیب با که زیعز انیهنرجو و همکاران ،دوستان د،یاسات یتمام از شیشاپیپ انیپا در
  .دارم را تشکر کمال کنند یم ییراهنما کتاب نیا نواقص رفع در را نجانبیا خود ةارزند

  
  احترام با                                                                                       

  پور يمقصود هیمهد                                                                                 
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  زیعز انیهنرجو
  

 ریز یارتباط يها راه از کتاب نیا نواقص رفع جهت را خود ةارزند نظرات و شنهاداتیپ دیتوان یم شما
  .دیینما مطرح

  
              تماس شماره

                                                                                                       09220320499  
  لیمیا آدرس

                                                                              info@m-maghosoudipour.ir 
  تیساوب آدرس

                                                                                www.m-maghsoudipour.ir 
 
 
  
  
  
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 




